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GARANTA A SUA APROVAGAO, FUTURO POLICIAL LEGISLATIVO DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DE GOIAS

Apresentamos o material definitivo, totalmente focado no concurso e que aborda
0s pontos mais importantes para vocé fechar o edital!

¥Com o RAIO-X, vocé tera acesso a todas as informagdes que precisa para se destacar na
prova, e fechar o edital varias VEZES até o dia da sua prova, como varios de nossos alunos ja
fizeram!

. Nosso material possui diversas qualidades que farao a diferenga na sua preparagao:

L/ Esquemas Detalhados: Os dispositivos mais cobrados na sua prova foram cuidadosamente
esquematizados em quadros para facilitar a sua compreensao. Tenha o conhecimento na
palma da sua mao!

#- Plano de Estudos de 30 dias: Sabemos que o estudo precisa ser ajustado, organizado, com
foco. Para isso, conte com nosso plano de estudos altamente executdvel para vocé.

@ Caderno de questoes comentadas e Lista de questdes: Para melhorar ainda mais o seu
desempenho, adicionamos caderno de questdes para potencializar sua revisao.

¥ Disciplinas Abordadas: No nosso material completo, vocé encontrara tudo o que precisa
para ser aprovado.

@ Sumairio Inteligente e Estatistico: Além de indicar quais s30 os tépicos mais quentes de
todas as disciplinas, com base nas estatisticas de cobranca da banca para Policial Legislativo
ALEGO, com a nossa analise pormenorizada do cendrio atual, vocé sé precisa clicar no
conteudo para ir ao tdpico que ira estudar!

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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Todas as disciplinas foram feitas com base no estudo reverso para seu edital e banca nessa
mesma qualidade! Ou seja, a assertividade do contetido é ALTISSIMA em provas. Temos
alcancado uma margem de 87% de acertos! Na prova de Policial Judicial do TSE, de 123
convocados para o TAF 40 foram nossos alunos!

Todas as disciplinas foram feitas com base no estudo reverso para seu edital e banca nessa
mesma qualidade! Ou seja, a assertividade do contetido é ALTISSIMA em provas. Vamos para

cima alcangar a aprovacao para Policial Legislativo da ALEGO.
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QUERO ESTUDAR AGORA COM MAXIMA
QUALIDADE PARA POLICIAL ALEGO

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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Aproveito para te mostrar o que nosso material ja gerou em resultados, pois somos
especialista nessa area. Vocé podera ser o préoximo Policial Legislativo da ALEGO!

HENRIQUE NARDIE

Obrigado Projeto Raio!

Foi a minha melhor escolha, ajudou demais na
minha trajetéria e nas aprovagdes. O Material é no
ponto certo pra quem busca agilidade e eficiéncia
na preparacéo. Pra frente e pro alto!

¥ BRUNO QUINTANA

Mais uma etapa vencida e o sentimento de dever

cumprido é maravilhoso. Obrigado Projeto Raio

pelo excelente material e apoio nessa jornada,
. vocés foram importantissimos para que tudo desse
B8 certo! Seguimos!

A3 VeI RY [0 APROVADOD APJ TSE)

i Os senhores séo os melhores em materias e
“ atendimento!

Felipe Augusto, aprovado para Policial Judicial
do TSE.

WILTON BARBOSA

Obrigado Projeto Raio por todo apoio nesse
processo.

{ Wilton Barbosa, aprovado para Policial Judicial
do TSE.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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SS= MARCILYO DIAS l

Certifique-se da companhia de um bom material e
faca sua parte que o resultado chega. O Projeto
W8 me auxiliou muito, cbrigado meu caro.

OBEROM ALVES

Coloque Deus sempre em sua vida e néo faltara
ST esperanga.

HENRIQUE FERREIRA

Henrique Ferreira, aprovado para Policial Judicial

do TSE.

JULIO CESAR GV GEE

Meus sinceros agradecimentos a equipe raio, pe|o.
dedicacdo em fornecer o conhecimento e a
prepara¢do necessdria, ajudo.ndo—me a alcangar
meus objetivos, em menos de trés meses. Cada
material e cada orientagéo foram essenciais para
minha evolugdo.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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JULIA FENIX l

Acompanhei meu pai em cirurgia e internagcdo em
dia de provas e preparagdo. Fui aprovada na PM-SP
2x. PMERJ nas duas, sendo a primeira prova
cancelada. O Projeto Raio foi imprescindivel

JHONNY ALVES e R REET

Me surpreendi, material muito completo, objetivo e

atualizado! Enfim, muito obrigado! Fui convocado

pra 22 fase PMMG hoje e fiz 61 pontos na PMDF!
IR\ Vocés séo feras!

JOSE WITYNE

Resolvi adquirir o projeto raio e através dele
consegui revisar e ver assuntos que ndo tinha visto
de forma resumida e objetiva, que com certeza me
ajudaram a lograr éxito aos 20 anos de idade.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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Contém todos os topicos de todas as disciplinas!

LINGUA PORTUGUESA

RACIOCINIO LOGICO

CONHECIMENTOS DE GOIAS

INFORMATICA

LEGISLACAO DO ESTADO DE GOIAS

DIREITO CONSTITUCIONAL

DIREITO ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS NA AREA DE ATUACAO

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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2. EDITORES DE TEXTO E PLANILHAS ELETRONICAS

MICROSOFT OFFICE

O Microsoft Office é uma suite de aplicativos de produtividade desenvolvida pela Microsoft,
projetada para facilitar tarefas como criacao de documentos, analise de dados, comunica¢ao corporativa e
apresentag¢Oes profissionais. Desde seu lancamento inicial em 1989, o Office tornou-se um padrdo de
mercado em ambientes empresariais, académicos e pessoais. O pacote relne aplicativos interdependentes
gue compartilham integracao nativa, permitindo fluxos de trabalho colaborativos e automatizados.

ASPECTO DETALHE

DESENVOLVEDOR Microsoft Corporation
LANCAMENTO INICIAL 1989
APLICATIVOS-CHAVE Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Access, OneNote, Publisher, Teams

MODALIDADES DE USO Licencga perpétua (Office 2021) ou assinatura (Microsoft 365)

PLATAFORMAS Windows, macOS, Web, Android, iOS

INTEGRA(;AO Interoperabilidade total entre aplicativos + nuvem (OneDrive, SharePoint)

AUTON\A(;AO VBA (Visual Basic for Applications)

E\!OLU(;AO ATUAL Migracdo para modelo SaaS (Software as a Service) com Microsoft 365
WORD

O Microsoft Word é um processador de texto profissional desenvolvido pela Microsoft, cuja principal
funcdo é permitir a criagdo, edicdao, formatagao e gestao de documentos de texto. Ele é projetado para
atender uma ampla variedade de usos, desde a producdo académica e empresarial até a comunicacao pessoal.
Atualmente, o Word integra o ecossistema do Microsoft Office e a plataforma de servicos em nuvem Microsoft
365, oferecendo recursos locais e online de edicdo colaborativa.

ELEMENTO TECNICO DESCRICAO

PLATAFORMAS Windows, macOS, Web (Office Online), além de aplicativos para iOS e
SUPORTADAS Android.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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FORMATOS DE ARQUIVO .docx (padrao atual), .doc (legado), exportacdo e leitura de .pdf, .odt,
.rtf, entre outros.

~ Suporte a macros via VBA (Visual Basic for Applications) para
AUTOMACAO S (Visu o A ) p
automacao de tarefas e personalizagdao de funcionalidades.

o Edicdo simultdnea em documentos via OneDrive ou SharePoint, com
COLABORACAO ¢ € ©
controle de versdes e comentarios em tempo real.

- Controle de alteragdes e revisdes.
- Criagao automatica de sumarios e indices.

FUNCIONALIDADES . N
- Gerenciamento de referéncias bibliograficas.

AVANCADAS . . - .

- Insercao de tabelas, imagens, graficos, objetos OLE.

- Ferramentas de acessibilidade e leitura em voz alta.
INTEGRA(;()ES Integracdo nativa com Excel, PowerPoint, Teams, OneDrive e Outlook.

A Recursos como Microsoft Editor para sugestdes de gramatica, estilo e
INTELIGENCIA ARTIFICIAL " para stg &
concisdo em tempo real.

O Word pode ser obtido de duas formas:

e Licenga perpétua: compra Unica, como no pacote Office 2019 ou Office 2021.
e Assinatura Microsoft 365: acesso por assinatura, com atualizagdes continuas, integragdo
nativa com a nuvem e funcionalidades de colaboragao em tempo real.
Algumas das principais fungdes do Microsoft Word 2010 incluem:

Edicao de Texto: Permite digitar, copiar, colar e excluir texto de forma simples e rapida.

Formatacao de Texto: Oferece op¢des de formatagao, como alteragao do tipo de fonte, tamanho, estilo,
cor, efeitos de texto, alinhamento, espacamento entre linhas e paragrafos, etc.

Insercao de Imagens e Graficos: Possibilita a inclusdo de imagens, ilustracdes, clip-arts e graficos nos
documentos.

Tabelas: Permite criar tabelas para organizar dados em colunas e linhas.

Cabecalhos e Rodapés: Facilita a adicao de informacgdes consistentes nas partes superiores e inferiores
das pdginas.

Estilos e Temas: Oferece estilos predefinidos e temas para dar um visual mais profissional e uniforme ao
documento.

Marcadores e Numeragao: Permite criar listas com marcadores e nimeros.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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Revisdao e Comentdrios: Possui recursos de revisao, que possibilitam a inser¢do de comentarios,
corregdes e controle de alteragdes.

Controle de Versoes: Permite comparar e mesclar versdes diferentes de um mesmo documento.

Quebra de Pagina: Possibilita a insercao de quebras de pagina para controlar o layout do documento.

Configuragao de Pagina: Permite ajustar o tamanho do papel, orientacdao, margens e outras
configuracdes da pagina.

Revisao Ortografica e Gramatical: Oferece corregdao automatica e verificagao ortografica e gramatical.

Mala Direta: Facilita a criacao e impressao de cartas personalizadas para uma lista de destinatdrios.

indices e Sumarios: Permite criar indices e sumarios automaticos.

Insergao de Hiperlinks: Possibilita adicionar hiperlinks para direcionar o leitor para outras paginas ou
sites.

Protecdo e Seguranga: Permite proteger documentos com senhas e configura¢des de permissao.

INTERFACE GRAFICA
SAO GERA
(@ Salvemento Automitico (@ ' < Documentod - W Pesquisa TS e ¢ £ (=}
Arquivo  Pagina Inical Inserir Desenhar Design  layout Referéncias  Correspondéncias  Revisio Exibic  Ajuda §= Comentarios | ¢ Editandlo ~
N Cafiori (Compo) + AR | Rad | By | =Y FY Y IS S ) g =
e == = =|i=- Normal Sem Fspacamer Titulo - A
o 2| NCT S ca ok B £ As G Mtulo 1 | Edtande | pia ditor
& O ALl q - -
. ante v Parigrafo % Estilos * \oz 4
.
Pignalde] Opalawas  Portugués [Basil)  Previsdes detestor ativado T Acessibilidade: tudo certo CPexibir Configuracies DMiFoce BN B B - ] * ™

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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BARRA DE FERRAMENTAS DE ACESSO RAPIDO

A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido é um componente projetado para oferecer acesso imediato as
funcdes mais usadas pelos usuarios, independentemente da aba da Faixa de Opg¢Ges ("Ribbon") em que se
esteja trabalhando.

Ela fica posicionada, por padrao, no canto superior esquerdo da janela do Word, acima ou abaixo da faixa de

opcodes, conforme configuracdo do usudrio.

@l Sabamento Automitico (@ ) [H g ¥ Documentod - W £ Pesquisar e ¢ & = (5] X
Arquive P3gina inidal  Inserir  Dasenhar Deasign  Layout Referdncias  Correspondéncas Revisdo  Exibir  Ajuda | = comentarios | | &2 editando ~ |

=oNg I —~

‘ [ | Calibri (Compe)  «||11 ~ ) @ L;;-L

Colar N T e Normal Sem Espagamer Titulo 1 Editando |  Ditar Bt

- oS z - X2
AreadeTr. N Fonte Estilos N Voz 0t
£y r N — ~ -
i@l Salvamento Automitico (@ ) [H] % | Documento3 - W... 2 Pesquisar

Personalizar Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Arquivo Pagina Inicial Inserir  Desenhar  Desig isdo
. +/ Salvar Automaticamente
EE] Calibri (Corpo) ~|[11 oA A
Novo
Colar 2 OFTe
g NI S ox XA~ 4 Abrir
AreadeTr.. & Fonte /' Salvar
[N | | | 1 1 1 tf 1 Email I

Impresséo Réapida
= Visualizar Impressao e Imprimir
Editor (F7)
Ler em Voz Alta
% «/ Desfazer
+/ Refazer
Desenhar Tabela

Modo de Toque/Mouse

Mais Comandos...
z Mostrar Abaixo da Faixa de Opgdes

Ocultar a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Inicialmente, a Barra de Acesso Rapido exibe os seguintes comandos essenciais:
e Salvar: grava o documento atual.
e Desfazer: desfaz a ultima agao realizada.
e Refazer: refaz uma agao que tenha sido desfeita.

e Personalizar: permite configurar a barra conforme as necessidades do usuario.

Ao lado do icone “Refazer”, existe uma pequena seta para baixo (chamada tecnicamente de "Drop-Down
Button"). Ao clicar nela, o Word exibe um menu suspenso de personalizacdo, permitindo que o usudrio:
e Adicione novos comandos diretamente na Barra de Ferramentas (por exemplo, "Imprimir",
"Ortografia e Gramatica", "Novo Documento", "Abertura Rapida", "Fechar", "Inserir Tabela", entre
outros).

e Remova comandos que julgar desnecessarios.
CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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e Altere a posi¢dao da barra (acima ou abaixo da Faixa de Opg¢oes).

e Acesse op¢Oes avancgadas de personalizagao, como adicionar macros ou comandos menos comuns.

FAIXA DE OPCOES (RIBBON)

A Faixa de OpgGes (ou Ribbon) é a principal estrutura de navegagao do Microsoft Word, localizada na
parte superior da interface do programa. Ela foi projetada para organizar as ferramentas e comandos de forma
visual e ldgica, agrupando funcionalidades semelhantes, facilitando o acesso e o uso pelos usuarios. Por
padrdo, a Faixa de Op¢0des é exibida automaticamente, mas o usudrio pode oculta-la ou exibi-la pressionando

o atalho CTRL + F1, otimizando o espago de trabalho.
PRINCIPAIS FORMATOS DE ARQUIVO

O Word permite salvar documentos em diversos formatos, adequando-os a diferentes usos:

FORMATO CARACTERISTICA

e Formato padrdo do Word atual (Office Open XML), arquivos menores e mais
| seguros.

Modelos prontos para reutilizagdo (fichas, formuldrios, templates de
.DOTX
documentos).

HTML/ . HTM / .\MHT/
Conversao de documentos para paginas web.

JVMHTML

RTF Formato rico em texto (Rich Text Format), garante boa compatibilidade
| entre softwares diferentes.

e Desde o Word 2013 é possivel criar, exportar e até editar documentos PDF
| diretamente no Word.

TIXT Arquivo simples de texto puro, sem qualquer formatacdo adicional.

ORGANIZAGCAO DO LAYOUT E FERRAMENTAS

O Microsoft Word organiza suas funcionalidades em Guias posicionadas na Faixa de Op¢des (Ribbon).
Cada Guia agrupa um conjunto de Ferramentas divididas em Grupos, facilitando a localizagdo e utilizagao dos

recursos durante a criacdo e edicdo de documentos.

BOTOES DE

No Word 2016, as Guias principais sao:

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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GUIA FINALIDADE

ARQUIVO

PAGINA INICIAL

INSERIR

DESIGN

LAYOUT

REFERENCIAS

CORRESPONDENCIAS

REVISAO

EXIBIR

Gerenciamento de documentos (novo, abrir, salvar, imprimir, compartilhar).
Edi¢do bdasica (fonte, pardgrafo, estilos, area de transferéncia).

Inclusdo de elementos externos (imagens, tabelas, links, cabecalhos, rodapés).
Aplicagao de temas visuais e formatagao estética do documento.

Controle de margens, orientacao da pdagina, colunas e quebras de secao.
Criacdo de sumarios automaticos, notas de rodapé, citacdes e bibliografias.
Ferramentas de mala direta (enviar documentos personalizados em massa).
Controle de ortografia, gramatica, comentarios e controle de alteragdes.

Modos de visualizagao do documento e gerenciamento de janelas abertas.

P

A

R

PRINCIPAIS GUIAS DO WORD

E | | LA | DE co RE

PAGINA
INICIAL

ARQUIVO

REVISAO

EXIBIR/ LAYOUT
~ INSERIR DA DESIGN CORRESPONDENCIAS REFERENCIAS
EXIBICAO e

GUIAS FIXAS - EXISTEM NO MS-EXCEL,
MS-WORD E MS-POWERPOINT

GUIAS VARIAVEIS

FUNCOES DE SALVAMENTO

e Salvar e Salvar Como tém efeito equivalente no primeiro salvamento de um arquivo novo: ambos

permitem definir o local e o formato do arquivo.

e Salvar atualiza diretamente o arquivo existente, registrando apenas as alteracdes feitas desde a ultima

gravacao.

e Salvar Como permite criar uma nova cépia do arquivo, alterando seu nome, local ou formato, sem

sobrescrever o original.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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Atencao! Protecdao com Senha: Pelo comando Salvar Como - Ferramentas - Opg¢06es Gerais, o usudrio pode

definir:

TIPO DE SENHA FINALIDADE

Impede a abertura do arquivo sem autorizacao.

Permite visualizar o arquivo, mas restringe a edicao, transformando-o em

somente leitura.

Observacgao técnica: Essas senhas protegem contra abertura e modificagéo ndo autorizada, mas néo impedem

a exclusdo do arquivo por quem tiver acesso ao sistema de arquivos.

PINCEL DE FORMATAGAO

O Pincel de Formatagao, localizado na guia Pagina Inicial, permite copiar a formatagao de um trecho
de texto (como fonte, tamanho, cor) e aplica-la em outro, economizando tempo em processos repetitivos de

estilizagdo.
Observagoes Técnicas:
e O pincel copia estilos visuais (fonte, cor, tamanho, negrito, italico etc.).
e N3o copia caracteristicas de capitalizagdo (letras maiusculas ou minusculas).

e Afuncionalidade pode ser usada uma vez (clicando normalmente) ou de forma continua (clicando duas

vezes no icone do pincel).
Atalhos de Teclado:
e Ctrl + Shift + C - Copiar a formatagao.
e Ctrl + Shift + V = Aplicar a formatagao copiada.
Como cancelar o uso do Pincel:
e Cliqgue novamente no icone.

e Ou pressione ESC no teclado.

DICAS DE FORMATACGAO

1.
2.
3.
4,
5.

Criar um hifen n3o separavel - CTRL + SHIFT + HIFEN

Criar um espaco nao separavel - CTRL + SHIFT + BARRA DE ESPACO

Colar somente formatacao - CTRL + SHIFT +V

Abra a caixa de didlogo Contar Palavras - CTRL + SHIFT + G

Remover a formatagao de caractere o u de paragrafo - CTRL + BARRA DE ESPACOS

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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2. ATOS ADMINISTRATIVOS

CONCEITO

Os atos administrativos sdo os instrumentos juridicos pelos quais a Administracdo Publica manifesta,

unilateralmente, sua vontade com a finalidade de produzir efeitos juridicos imediatos, no exercicio de suas
funcdes tipicas. Sdo essenciais para a concretizacdo das decisdes do Estado, permitindo impor obrigagoes,
conceder direitos, aplicar penalidades, autorizar condutas, entre outros efeitos.

Segundo Maria Sylvia Zanella Di Pietro, ato administrativo é: “Ato administrativo é a declaragdo do
Estado ou de quem o represente, que produz efeitos juridicos imediatos, com observéncia da lei, sob regime

juridico de direito publico e sujeita a controle pelo Poder Judicidrio.”

CARACTERISTICA DESCRICAO TECNICA

N\ANIFESTA(;AO O ato decorre da vontade Unica da Administracdo, mesmo que produza
UNILATERAL efeitos sobre terceiros.

PRODUZ EFEITOS O ato, uma vez vélido, entra em vigor e gera consequéncias juridicas de
IMEDIATOS forma direta.

SUJEITO AO REGIME
JURIDICO DE DIREITO
PUBLICO

Submete-se aos principios da Administragdo Publica, como legalidade,

finalidade, impessoalidade.

Estd sujeito ao controle jurisdicional quanto a legalidade, mas ndo ao
CONTROLE JUDICIAL )
mérito administrativo.

Atencao! Diferenca entre ato administrativo e contrato administrativo:

ATO ADMINISTRATIVO CONTRATO ADMINISTRATIVO

Unilateral: a vontade € apenas da .
o . Bilateral: resulta do acordo entre as partes.
Administragao.

Imediatamente executavel (em regra). Exige cumprimento de cldusulas por ambas as partes.

o o Misto: combina direito publico com elementos do
Regido integralmente pelo direito publico. o .
direito privado.

Ex: multa, licenga, nomeagao, autorizagao. Ex: contrato de concessdo, contrato de obra publica.

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MATERIAL COMPLETO!
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Importante lembrar:

e O ato administrativo ndao é um mero ato da administracdo: ele pressupde vontade juridica valida,
manifestagao formal e efeitos juridicos no mundo do direito.
e Esta sempre vinculado ao interesse publico e a legalidade estrita, ainda que tenha elementos

discriciondrios em alguns casos.

ATOS DA ADMINISTRAGCAO

Nem toda manifestagdo da Administragao Publica configura um ato administrativo tipico. Para
abarcar todas as manifestagdes formais praticadas por érgdos e agentes publicos, a doutrina utiliza o conceito
de ato da administracdo como género, que compreende diversas espécies, entre elas os atos administrativos.

Assim, ato da administracdo é qualquer ato formal praticado pela Administracdo Publica, seja ele
regido pelo direito publico ou pelo direito privado, unilateral ou bilateral, com ou sem manifestacdao de

vontade.

SAO ATOS DA ADMINISTRAGCAO

e Os atos de direito privado, como a doac¢do, permuta, compra e venda, locagao;

e Os atos materiais da administragao, que nao contém manifestagao de vontade, mas que envolvem
apenas execug¢do, como a demolicdo de uma casa, a apreensdo de mercadoria, a realizacdo de um
Servigo;

e Os chamados atos de conhecimento, opinido, juizo ou valor, que também n3o expressam uma vontade
e que, portanto, também ndo podem produzir efeitos juridicos; é o caso dos atestados, certiddes,
pareceres, votos;

e Os atos politicos, que estdo sujeitos a regime juridico-constitucional, como o veto ou san¢do de um
projeto de lei;

e Os contratos e os convénios administrativos, que sao relagdes bilaterais.

e (Os atos normativos da administracdo, abrangendo decretos, portarias, resolucdes, regimentos, de
efeitos gerais e abstratos;

e Os atos administrativos propriamente ditos.

Vamos a nossa tabela de fixacao:

e Manifestacdo unilateral de vontade;

e Daadministragao ou de quem lhe faga as vezes;
e Praticado sob regime juridico de direito publico;
e Produz efeitos juridicos imediatos;

ATOS ADMINISTRATIVOS e Sujeito a controle judicial.
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ATOS DA
ADMINISTRACAO

Género: envolve todos os atos praticados pela administracao;
Espécies: atos de direito privado; atos de conhecimento, opinido,
juizo ou valor (atestados, certidGes, pareceres, votos); atos
politicos; contratos e os convénios administrativos (atos
bilaterais); atos normativos da administracdo; os atos

administrativos propriamente ditos.

ADMINISTRATIVOS

Atividade material decorrente de um ato administrativo;
Atuacdo administrativa que produz efeitos juridicos
indiretamente;

Evento da natureza que produz efeitos juridicos.

SILE NCIO
ADMINISTRATIVO

Omissdo da administracao;

Nao é ato administrativo, mas fato juridico administrativo;

Pode produzir efeitos juridicos, conforme previsdao em lei;

No caso de omissao, a lei podera definir o efeito (anuéncia ou
negativa tacita);

Se a lei ndo definir os efeitos, caberd acdo judicial para conceder o

pedido (ato vinculado) ou exigir resposta (ato discricionario).

ATRIBUTOS

Os atributos (ou caracteristicas) dos atos administrativos sdo as qualidades que os distinguem dos

atos de natureza privada, evidenciando que se submetem a um regime juridico de direito publico. Sao elas

qgue conferem autoridade, legitimidade e efetividade a atuagdao da Administragao Publica.

Esses atributos ndo estdo presentes em todos os atos indistintamente, mas sdo presuncgoes tipicas

do regime juridico-administrativo.

NOCOES GERAIS

o Caracteristicas ou qualidades dos atos administrativos

* PEGA O BIZU: PATI

Presuncdo de legitimidade ou veracidade

Autoexecutoriedade
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Tipicidade

Imperatividade

e Todos os atos tém: presuncdo de legitimidade e veracidade / tipicidade

e Somente em alguns: autoexecutoriedade e imperatividade

¢ Presuncao de legitimidade: presume que o ato foi praticado conforme

a lei;

e Presungdao de veracidade: presume que os fatos alegados sao

verdadeiros;

PRESUN(;AO DE e Previsdao genérica: “presuncao de legalidade” ou “presungdo de
LEGITIMIDADE E DE legitimidade”;
VERACIDADE

e Consta em todos os atos;
e Presuncdo relativa (iuris tantum): admite prova em contrdrio;
e Inversao do 6nus da prova;

e Ato produz efeito, mesmo que viciado, enquanto nao declarada a

nulidade

o Capacidade de executar diretamente os atos, independentemente de
ordem judicial;

» Ndo afasta o controle judicial (pode ser prévio ou posterior);

e Decorre da presungao de legitimidade;

AUTOEXECUTORIEDADE ~ .

e N3o esta presente em todos os atos;

o Estd presente: (i) expressamente previsto em lei; (ii) urgéncia;

o Exigibilidade: meios indiretos de coagao;

e Executoriedade (autoexecutoriedade): meios diretos de coacao.

e Capacidade de impor obrigacdes a terceiros, independentemente de
concordancia;

IMPERATIVIDADE  Poder extroverso / principio da supremacia;
¢ N3o consta em todos os atos: somente nos que impdem obrigacdes;

e N3o consta em atos que concedem direitos, negociais e enunciativos.
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¢ Atos administrativos ndo podem ser “inominados”

¢ Atos estdo previstos em lei;
TIPICIDADE

e Principio da legalidade;

« Ndo existe ato totalmente discricionario;

ELEMENTOS DE FORMACAO

Segundo a doutrina classica (como Maria Sylvia Zanella Di Pietro e Celso Antonio Bandeira de Mello),

os atos administrativos possuem cinco elementos essenciais. A auséncia ou vicio grave em qualquer deles

pode tornar o ato nulo ou anuldvel, conforme o caso.

ELEMENTO DESCRICAO TECNICA | ViCIO E CONSEQUENCIA

COMPETENCIA E o poder legal conferidoao  Vicio de competéncia leva,

agente

publico para em regra, a nulidade

praticar o ato. Inclui o 6rgao

certo, a autoridade certa,

absoluta, salvo se sanavel por

delegacdo ou avocacao.

no tempo e espago
corretos.
FINALIDADE E o objetivo legal e publico Vicio de finalidade configura
ELEMENTOS gue o ato visa atingir. Todo desvio de poder - ato nulo.
VINCULADOS ato deve atender ao
interesse publico, explicito
ou implicito na norma.

FORMWMA E 0o modo pelo qual o ato se  Forma essencial viciada -ato
exterioriza. Em regra, deve nulo. Forma secundaria
ser escrito e motivado, nos | viciada - pode ser
termos exigidos por lei. convalidado.

MOTIVO E o pressuposto de fato ede  Se o motivo for falso ou

ELEMENTOS
DISCRICIONARIOS

direito que justifica a pratica

do ato. Deve haver relagao
légica entre motivo e

conteudo.

inexistente, ou se houver

desvio, o ato é nulo.
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OBJETO E o contetdo ou efeito Objeto ilicito ou
juridico do ato. Deve ser impossivel - ato nulo de
licito, possivel, determinado | pleno direito.
ou determinavel e

compativel com a lei.

COMPETENCIA FINALIDADE | FORMA | MOTIVO | OBJETO

ATO VINCULADO \Vj Vj Vv v} Vj
ATO DISCRICIONARIO Vj Vj Vv D D
DELEGACAO AVOCACAO

e Atribuir competéncia a terceiro ] ) o )
e Atrair para si competéncia do subordinado

e Com ou sem hierarquia (vertical ou horizontal) o Com hierarquia (vertical)

o Eregra: pode ser realizada, exceto vedacio « Eexcegdo, somente pode ser realizada se:
legal
~ o Excepcional
* N&o pode ser delegado (CENORA): Motivos relevantes, justificados
o Temporaria

e Competéncia Exclusiva

O GRS L ImTEIIES N3o pode se: competéncia exclusiva do

subordinado

e Recursos Administrativos

VICIOS DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

ViCIO DE COMPETENCIA

Os vicios de competéncia podem ser de:

_ CONCEITO DEFINICAO DETALHES

INCOMPETENCIA EXCESSO DE O agente age dentro de sua E uma forma de abuso de
PODER competéncia, mas ultrapassa poder, pois ocorre um

os limites legais de sua desvio da finalidade legal

atuagao. da atuagdo administrativa.
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FUNCAO DE
FATO

USURPACAO DE
PODER

INCAPACIDADE IMPEDIMENTO

SUSPEICAO

Exercicio de atribuicdes
publicas por um agente
irregularmente investido no
cargo.

Quando uma pessoa sem
gualquer vinculo com a
administragdo publica se faz
passar por agente publico e
pratica atos administrativos.

Ocorre quando ha previsao
legal que impede o agente
publico de atuar em
determinado processo ou
decisdo.

Situacdo em que ha indicios
de parcialidade do agente
publico, ainda que n3o haja
proibicdo expressa na lei.

Os atos praticados pelo
agente podem ser
convalidados em razao do
principio da aparéncia e da
boa-fé dos administrados.

Os atos praticados sdo
considerados inexistentes e
podem configurar crime.

Exemplo: o agente ja atuou
no mesmo caso em outra
fase ou tem parentesco

com uma das partes
envolvidas.

Exemplo: o agente tem
amizade intima ou

inimizade notdria com uma
das partes.

ViCIO DE FINALIDADE

O vicio de finalidade ocorre quando o agente publico pratica o ato com uma finalidade diferente da
prevista em lei ou do interesse publico. E o que a doutrina denomina desvio de poder ou desvio de finalidade.
Nesse caso, embora o agente tenha competéncia formal para praticar o ato, ele o faz com motivagao oculta,
pessoal, politica ou persecutdria, contrariando o fim publico legalmente estabelecido. Esse vicio compromete
o elemento “finalidade” e torna o ato nulo de pleno direito, uma vez que viola diretamente os principios da

legalidade e da moralidade administrativa.

ViCIOS DE FORMA

O vicio de forma ocorre quando o ato administrativo ndao observa a forma legalmente exigida ou o
procedimento estabelecido em lei. Isso pode ocorrer tanto na forma externa (por exemplo, quando a lei exige
forma escrita e o ato é praticado verbalmente) quanto na auséncia de formalidades essenciais, como a
motivagdo nos casos obrigatdrios ou a oitiva de interessados. Nem todo vicio de forma leva a nulidade. Se a
forma for essencial ao ato, o vicio o torna nulo; se for acesséria e nao causar prejuizo, pode ser convalidado

pela prépria Administragao.
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ViCIO DE MOTIVO

O vicio de motivo ocorre quando os pressupostos de fato ou de direito que justificam o ato sao
falsos, inexistentes ou juridicamente inadequados. Isso significa que o agente pratica o ato sem uma causa
real ou com justificativas inveridicas ou incompativeis com a legalidade. Esse vicio atinge diretamente o
elemento “motivo” e pode tornar o ato anulavel ou nulo, a depender da gravidade. Um exemplo cldssico é a

aplicagao de sangdo disciplinar sem a ocorréncia de infragao funcional.
ViCIO DE OBJETO

O vicio de objeto ocorre quando o objeto for:

e Proibido por lei ou com conteudo nado previsto em lei;

e Diverso do previsto na lei para a situacao;

e Impossivel;

e |moral;

¢ Incerto em relagdo aos destinatarios, as coisas, ao tempo, ao lugar.

CONTROLE JUDICIAL DOS ATOS ADMINISTRATIVOS DISCRICIONARIOS

O controle judicial dos atos administrativos discriciondrios é a atuagdao do Poder Judiciario no exame
da legalidade dos atos praticados com liberdade de escolha pela Administragdo Publica. Nos atos
discriciondrios, o agente publico exerce juizo de conveniéncia e oportunidade, especialmente quanto aos

elementos motivo e objeto, dentro dos limites autorizados pela norma legal.

Entretanto, a discricionariedade administrativa nao é ilimitada. Ela estd submetida aos principios
constitucionais, como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, e, por isso, pode ser

controlada judicialmente.

E importante destacar que o Judiciario ndo pode substituir o administrador publico no mérito da
decisdo, ou seja, ndao pode escolher qual seria a melhor politica publica, 0 momento mais oportuno ou o
conteudo mais adequado, desde que a escolha feita esteja dentro da legalidade. O que o Judicidrio pode e

deve controlar é se a decisdo:
e Observa os limites legais da discricionariedade;
o Respeita os principios da administragao publica;
e Nao incorre em abuso de poder, desvio de finalidade ou excesso de poder;
o Esta motivada de forma adequada, quando a motivagdo for exigivel;
e Nao viola direitos fundamentais ou gera desigualdade injustificavel.

Dessa forma, o controle judicial dos atos discricionarios € um controle de legalidade, e nao de

mérito. Havendo vicio de legalidade, o ato pode ser anulado judicialmente, como nos casos de:
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. Desvio de finalidade (quando o ato atende a interesse pessoal);

o Motivo inexistente ou falso;

. Objeto ilegal ou desproporcional.
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SEJA BEM-VINDO!

Desejamos as boas-vindas, e agradecemos por ter acompanhado a demonstracdo de nosso conteudo!
Todas as disciplinas foram feitas com base no estudo reverso para seu edital e banca nessa mesma qualidade!
Ou seja, a assertividade do contetido é ALTISSIMA em provas. Temos alcangado uma margem de 87% de
acertos em média para cada prova policial em 2025!

Vocé viu que nao esta sozinho nessa jornada e que muitos ja alcangaram
resultados incriveis. Agora, a oportunidade é sua!

Clique no link abaixo para garantir seu acesso e comece sua prepara¢ao com

um material focado, completo e testado por quem ja conseguiu chegar l1a. Nao

deixe essa chance passar!

QUERO ESTUDAR AGORA COM MAXIMA

QUALIDADE PARA POLICIAL ALEGO
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